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前  言

本标准按照GB/T 1.1-2009给出的规则起草。

本标准由山东省学生资助管理中心提出并归口。

本标准起草单位：山东省学生资助管理中心、济南市学生资助管理中心、淄博市学生资助管理中心、淄博市博山区学生资助管理中心、安丘市学生资助管理中心、临朐县学生资助管理中心、沂南县学生资助管理中心、滕州市学生资助管理中心、山东省标准化研究院。
本标准主要起草人： 陶进晋、李绍峰、王长民、刘宏飞、岳剑雪、王建宝、胡德凯、朱发欣、夏杰、张世娟。

中等职业教育免学费资助规范
1　 范围
本标准规定了中等职业教育免学费的资助对象、资助额度、工作流程、档案管理。

本标准适用于山东省行政区域内中等职业教育免学费项目。
2　 规范性引用文件
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

SDZZ 30 学生资助档案管理规范

SDZZ 31 学生资助管理术语
3　 术语和定义

SDZZ 31界定的术语和定义适用于本文件。
4　 资助对象

中等职业教育免学费资助对象是中等职业学校全日制正式学籍一、二、三年级在校生。

5　 资助额度

中等职业教育免学费额度按照省、市人民政府及其价格主管部门批准的公办中等职业学校学费确定。

民办中等职业学校按照当地同类型同专业公办中等职业学校收费标准免除学费，学费标准高于公办学校的部分，学校可以按规定继续向学生收取。

6　 工作流程

6.1　 流程图

中等职业教育免学费工作流程见图1。
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图1 中等职业教育免学费工作流程

6.2　 资金分配与拨付

6.2.1　 每年6月30日前，省学生资助管理机构根据中等职业学校学生人数制定各市、省财政直管县（市）免学费资金分配方案。

6.2.2　 春季学期免学费资金拨付流程如下：

a) 省属学校：每年3月31日前，省财政厅按上年补助资金总额的一定比例下达省属学校免学费资金；
b) 市县属学校：省财政厅按上年补助资金总额的一定比例，提前下达市、省财政直管县（市）所属学校免学费资金省级应承担资金；每年4月30日前，市县财政、教育部门将上级下达的资金和本级财政应承担资金下达所属学校。
6.2.3　 秋季学期免学费资金拨付流程如下：

c) 省属学校：每年7月31日前，省财政厅根据分配方案将免学费资金经费预算下达省属学校。
d) 市县属学校：每年7月31日前，省财政厅根据分配方案将市、省财政直管县（市）所属学校免学费资金经费预算下达市、省财政直管县（市）财政部门；10月31日前，市县财政、教育部门将上级下达的资金和本级财政应承担资金下达所属学校。
6.3　 申请与审核
6.3.1　 每年9月15日前，学校在全国学生资助信息管理系统中职子系统（以下简称“全国资助系统”）中提交分专业免学费额度申请，同级学生资助管理机构对免学费额度进行审核。

6.3.2　 每月15日前，学校在全国资助系统中完成在籍在校学生的免学费名单录入提交，每月20日前完成校内免学费学生名单审核。

6.3.3　 每月25日前，同级学生资助管理机构在全国资助系统中对学校提交的免学费学生名单进行审核。审核通过的免学费名单在全国资助系统中进行不少于5个工作日的公示。

7　 档案管理

   档案管理按照SDZZ 30要求执行。
_________________________________
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