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附：学校重大工作安排
	时间
	序号
	工作内容
	负责处室

	     八
至
九
月
份
	1
	西校学生公寓门窗、空调、洗浴室验收、全体教师会议，制定新学期学校工作计划
	校长室

	
	2
	暑假教师岗前培训、教师聘任
	教师发展中心、
各年级

	
	3
	西校安全维修、校园环境治理
	后勤服务中心

	
	4
	
新生报道、军训  常规教育月
	级部、学生发展中心、团委

	
	5
	教材、办公物品等发放，安全隐患检查
	后勤服务中心

	
	6
	开学典礼、军训阅兵，安全教育、紧急疏散演练
	学生发展中心、
后勤服务中心

	
	7
	专题研究落实市、区教学工作会议精神
	校长室

	
	8
	教师节、中秋节庆祝工作
	工会

	
	9
	暑期学生自主学习质量检测
	教学服务中心、
各年级

	
	10
	班主任、教研组长会议、临时工作人员会议
	各部门

	
	11
	9月份教学常规检查
	教学服务中心

	
	12
	校园、班级文化建设研讨
	学生发展中心、
电教中心

	
	13
	庆祝建国76周年系列活动
	学生发展中心、团委

	
	14
	其他未尽事宜
	各部门

	     
十
月
份
	1
	全体教师会议
	校长室

	
	2
	“爱国主义教育月”活动
	学生发展中心、团委

	
	3
	社会实践活动评比
	学生发展中心、团委

	
	4
	“文明礼仪”教育活动，两休纪律强化月
	学生发展中心、团委

	
	5
	秋季田径运动会
	学生发展中心、
体育组

	
	6
	班主任会议、教研组长会议
	学生发展、
教学服务中心

	
	7
	高三大教研
	教师发展中心、年级

	
	8
	六楼报告厅维修
	后勤服务中心

	
	9
	安全教育、紧急疏散演练
	学生发展中心

	
	10
	“一师一优课”活动启动，落实人员、课题
	教师发展中心

	
	11
	10月份常规检查
	教学服务中心

	
	12
	其他未尽事宜
	各部门

	十
一
月
份
	1
	全体教师会议
	校长室

	
	2
	期中考试、期中教学常规检查
	教学服务中心

	
	3
	期中质量分析会、期中考试表彰会，家长会
	教学服务中心、
各年级

	
	4
	高三教学质量检测与分析
	教学服务中心、高三

	
	5
	“一师一优课”磨课、晒课活动
	教师、教学服务中心

	
	6
	筹备教学工作会议
	校长室、
教学服务中心

	
	7
	班级氛围建设检查
	学生发展中心

	
	8
	部署安排教师全员“微课”制作比赛
	教学服务、
电教中心

	
	9
	班主任、教研组长会议、后勤工作会议
	各部门

	
	10
	着手筹备教职工代表大会
	校长室、工会

	
	11
	其他未尽事宜
	各部门

	


十
二
月
份
	1
	全体教师会议，年度教学工作会议
	校长室、
教学服务中心

	
	2
	读书活动月，学生读书系列活动
	学生发展中心

	
	3
	高三重点学科调研，研究制定强化措施
	教学服务中心、
高三

	
	4
	确定“教坛新秀”人选、课程展示
	教学服务中心

	
	5
	教职工代表大会
	校长室、工会

	
	6
	常规优胜班级评选、星级文明宿舍评选
	学生发展中心

	
	7
	12月份教学常规检查
	教学服务中心

	
	8
	“庆元旦，迎新年”系列活动
	学生发展中心、团委

	
	9
	年级班级30人接力跑活动
	学生发展中心、
体育组

	
	10
	其他未尽事宜
	各部门

	      一    
月
份  
	1
	全体教师会议、安排部署期末工作
	校长室

	
	2
	班主任、教研组长会议、后勤工作会议
	各部门

	
	3
	本学期优秀资源上报情况总结
	教师发展中心

	
	4
	期末复习、高一高二模块考试
	教学服务中心

	
	5
	迎接全市高三定时训练
	高三年级

	
	6
	各年级质量分析总结表彰、家长会
	教学服务中心、
各年级

	
	7
	寒假工作安排、各种档案整理
	办公室

	
	8
	其他未尽事宜
	各部门









2

